UY BAN NHAN DAN QUAN 7 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 365/GDDT Qudn 7, ngay 28 thang 3 nam 2023
V/v huéng dan dang ky va thyuc hién
hd so chuyén cong tac
nam 2023

Kinh guri: Hi€u trudng cac truong Mam non, Ti€u hoc,

Trung hoc co so cong 1ap Quan 7.

Can ctr Luat Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bd, cong chuc va Luat Vién
chic ngay 25 thang 11 nam 2019;

Cin cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndam 2020 ctia Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc;

Cin ctr Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 09 nam 2017 cua Chinh
phu vé ddo tao, boi dudng can bg, cdng chirc, vién chirc;

Can ctt Thong tu sé 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 ndm 2010 cia Bo
No6i vu ban hanh Quy ché t6 chtic thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ning
ngach cong chirc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chtrc; Noi
quy thi tuyén, xét tuyén cong chtrc, vién chirc, thi ndng ngach cong chic, thi hodc
xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic;

Can cr Quyét dinh s 42/2021/QD-UBND ngay 01 thang 12 nam 2021 cta
Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh quy dinh phan cép tuyén dung,
st dung va quan 1y vién chirc thudc tham quyén quan Iy ctia Uy ban nhan dan Thanh
phd H6 Chi Minh;

Phong Gido duc va Pao tao (GDDT) huéng dan cac don vi sy nghiép cong
1ap trién khai, thuc hién chuyén cong tac d6i voi vién chirc nam 2023 nhu sau:

1. Muc dich

Nham sép xép, b sung, kién toan doi ngii nhan su ddi véi cac don vi Mam
non, Tiéu hoc, Trung hoc co s (THCS) cong 1ap truc thudc quan.

2. Nguyén tic

Khi don vi sy nghiép cong lap c6 nhu cau bd sung nhan sy, con chi tiéu dinh
mirc s& nguoi lam viée theo quy dinh, vién chirc c6 du tiéu chuan chuyén mon,
nghiép vu cua vi tri viéc lam dugc tiép nhan.

Viéc lya chon vién chirc vao vi tri viéc 1am con thiéu do ngudi ding dau don
vi su nghiép cong lap hoic co quan c6 thim quyén quan 1y don vi su nghiép cong
1ap thyc hién theo nguyén tic binh dang, cong khai, minh bach, khach quan va dung
phép luét.



3. Pdi twgng chuyén cong tic

Vién chitc dang cong tac trong cac don vi su nghiép cong 1ap, c6 pham chat
dao dtc, ning lyc chuyén mén nghiép vu tot, du sttc khoe dé dam nhan nhiém vu
dbi v6i vi tri chuyén cong tac.

3.1. Péi twong chuyén céng tdc trong pham vi quin

Nhan su doi du cta cac don vi do giam quy mé sd 19p, sd hoc sinh, sip xép
lai bién ché sd luong ngudi 1am viée theo dinh murc s6 lugng ngudi lam viée quy
dinh cua BO Giao duc va Pao tao.

Nhan su c6 than nhan 1a cha; me; vo; chéng; con; anh, chi, em rudt c6 chung
don vi cong tac.

Nhan sy mong mudn thay d6i moi truong cong tac dé dam bao hoat dong gido
duc t6t hon, phat trién nhan su cho cac truong.

Luu y: Nhan su phai duoc don vi xin chuyén dén dong v tiép nhan, dong thoi
phai duge thu truong don vi noi dang cong tac dong v giai quyét cho di.

3.2. Péi twong chuyén céng tdc ngoai pham vi quin

Vién chirc c6 nhu cau xin chuyén céng tac ra khoi quan hodc chuyén tir quin
khac dén Quan 7 phai dap ing duogc yéu cau vi tri cong tac, chi tiéu, dugc don vi xin
chuyén dén dong y tiép nhan, dong thoi phai dugc tha truéng don vi noi dang cong
tac dong y giai quyét cho di.

4. Piéu kién chuyén cong tic

Vién chtic c6 thoi gian tai don vi dang cong téc it nhat tir 05 nim trd 1én, khong
tinh thoi gian tap su (ddi twong chuyén cong tdc trong pham vi qudn) hodc it nhat tir
03 nam tro 1én, khong tinh thoi gian tap su (doi twong chuyén céng tic ngodi pham
Vi quan).

Xép loai hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én tai co quan, don vi dang cong tac 3
nam lién tyuc (theo phiéu danh gia vién chtrc hang nam);

Vién chirc phai thyc hién don dang ky, c6 thanh phan ho so day du, dung theo
quy dinh va quy trinh chuyén cong tac.

Vién chirc phai bdi hoan tat ca cac kinh phi theo quy dinh néu ca nhan duoc
ctr di dao tao, boi dudng ldy tir ngudn kinh phi cia nha nuée (kinh phi Quan/Thanh
phd) do chwa tham gia dt s6 nam cong tac sau thoi gian ddo tao theo quy dinh.

Khong tiép nhan ho so ddi vai vién chic trong cac truong hop: dang thi hanh
ky luat, dang xem xét dé xir 1y ky luét, dang bi truy ctru trach nhiém hinh su; d3 c6
don cam két phuc vu lau dai trong cic huyén ngoai thanh cua thanh phd; chuyén
cong tac dén don vi khong c6 nhu ciu bo sung nhan sy, chuyén vi 1y do khong chap
hanh noi quy, quy dinh tai don vi cii.

5. Thanh phan hd so chuyén cong tac (sap xép theo thir tw)

- Pon xin chuyén cong tac ctia ca nhan vién chirc (theo mau);

- So yéu 1y lich mau HS02-VC/BNV theo nhu Thong tu 07/2019/TT-BNV



nhung khdng qua thoi han 06 théng tinh dén ngay ndp hd so ¢6 dan anh, dong déu
gidp lai trén hinh va trén céc trang, c6 x4c nhén cua Hiéu trudng don vi;

- Bén sao c6 chimg thuc vin bing chuyén mon nghié€p vu va cac chimg chi
phti hop theo tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va vi tri viéc lam;

- Ban sao c6 chiing thuc Quyét dinh bd nhiém ngach cong chire, vién chire;
Quyét dinh luong hién hudng; can cude cong dan;

- Gidy chimg nhan stic khoe ¢6 két ludn du st khoe cong tac, do co quan y
té ¢6 thim quyén cap theo quy dinh tai Théng tu s6 14/2013/TT-BYT ngay 06 thang
5 nim 2013 cta BO Y t& huéng dan khéam stc khée (trong vong 06 thang tinh dén
thoi diém nop hd so);

- Phiéu dénh gi4 cong chirc, vién chitc 03 ndm hoc lién k& gin nhét,

- Gidy to khéc (néu ¢0): Thanh tich dugc cdng nhén trong qua trinh cdng tac
tai don vi.

6. T6 chitc thwe hién

Hiéu trudng céc co s& gido dyc thong béo dén doi ngii vién chic trong don vi
vé viée chuyén cong tac nim 2023, két qua ra soat doi du (néu ¢6), thong bao cho
vién chitc thuc hién diang ky chuyén céng téac néu c¢6 nhu ciu va dung déi tuong.

Quy trinh thuc hién khi cé vién chitc chuyén céng tdc:

- Buéce 1: C4 nhan vién chirc thuc hién Mau don gui dén Hiéu trudng xem xét
va xac nhan.

- Budc 2: C4 nhan vién chirc chudn bj thanh phan hd so nhu Muc 5.

- Budce 3: Hiéu trudng don vi lap danh sach va [am T trinh néu cé dbi tuong
chuyén cong tac (néu rd sé luong vién chirc chuyén céng téc, y kién ddng y cho
chuyén cong téc hodc dong y tiép nhén) giri vé Phong GDDT.

- Bude 4: Cin cit nhan su toan nganh, nhu cau ting don vi, Ban ldnh dao s&
xem xét, giai quyét chuyén cong tac dé dam bao hoat dong gido duc chung clia don
vi va cua nganh.

- Budce 5: Phong GDDT tham muu ldnh dao trinh UBND quén xem xét, giai
quyét theo quy trinh.

- Budce 6: Phong Noi vu quén thuc hién quy trinh chuyén cong tic giita
Quan/huyén-Quén/huyén; Tinh/Thanh phé-Tinh/Thénh phé can cr theo vdn ban lién
hé chuyén cong téc ctia Uy ban nhan dan quan/huyén (dp dung doi véi thuyén chuyén
trong pham vi thanh phé H6é Chi Minh) hodc vin ban vé viée chuyén cong tic cua
S& Noi vu Tinh/Thanh phd (dp dung déi véi thuyén chuyén ngodi pham vi thanh phé
Ho6 Chi Minh).

Luu ¥: Néu sb luong nhu cdu it, vién chirc dang ky dong, Phong GDDT s&
xem xét vu tién ddi v6i ca nhan c6 nhidu déng gbp, cbng hién trong su nghiép giao
duc, dat dugc nhimg thanh tich tét trong cong tac, dugc khen thudng tir cip
Quan/Thanh phé tr& 1én.




Phong GDBT quén nhén hd 50 ciia don vi dén hét ngay 17/4/2023.

Luu ¥: Ho so cla don vi gii vé PGDDT gdm: T¢ trinh, danh sach, hd so ca
nhan vién chirc ¢6 nguyén vong chuyen cdng tac, ddng thoi, don vi gui T trinh
(pdf) va danh sach (excel) vé email: ntathao.q7@tphcm.gov.va.

Trén day 13 hudng dan thyc hién hé so chuyén cong tac ndm 2023 cua Nganh
GDDT Quan 7, dé nghi Hidu trudng cac don vi trién khai thuc hién. Trong qua trinh
thue hién néu c6 kho khin, vudng méc lién hé Phong GDPT dé duoc hudng dan./ ]k
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